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LA COMMUNAUTE DE COMMUNES DU PAYS DE LA ZORN
DEPARTEMENT DU BAS-RHIN
20 COMMUNES — 16 403 HABITANTS

Recrute des que possible
Un Agent en charge de |I'agence postale
et de diverses missions administratives

Temps complet
Adjoint administratif

L'agent d’accueil de I'agence postale au sein de la Maison France Services est chargé(e) d’assurer les services
postaux, les services financiers et les prestations associées de I'agence postale intercommunale. L'agent sera
également en charge de diverses missions administratives pour renforcer les équipes.

MISSIONS :

SERVICES POSTAUX : SERVICES FINANCIERS ET PRESTATIONS ASSOCIEES :
- Tout affranchissement manuel, - Retrait d'espéces sur compte courant postal,

- Vente de timbres-poste a usage courant, - Retrait d'espéces sur Postépargne ou livret

- Vente d'enveloppes et Prét-a-Poster, d'épargne,

- Dépot des objets y compris recommandés, - Paiement de mandat cash,

- Dépot des procurations courrier, - Transmission au bureau centre pour traitement

- Services de proximité : contrat de réexpédition du direct selon les régles en vigueur des demandes de

courrier, garde du courrier, abonnement mobilité services liées au CCP, des demandes d'émission de

et Prét-a-Poster de réexpédition. mandat cash, des procurations liées aux services

financiers, des versements d'espéces sur son
propre CCP, Postépargne ou livret d'épargne.

MISSIONS ADMINISTRATIVES :

Renfort de I'équipe administrative, y-compris de I"équipe d’accueil de la Maison France Services en cas
d’absence d’un agent.

CONDITIONS DE TRAVAIL :

Selon les horaires d’ouverture de la Maison du Pays de la Zorn : du lundi au vendredi de 8h-12h et de 14h-17h.

PROFIL :

— Qualités relationnelles, rigueur, autonomie et sens du service public,
— Maftrise des outils informatiques,
— Respect des procédures et des consignes de sécurité.

REMUNERATION : Statutaire + Régime indemnitaire selon profil

Adresser votre lettre de motivation et CV a :
Monsieur le Président de la Communauté de Communes du Pays de la Zorn
43 Route de Strasbourg - 67 270 HOCHFELDEN
Tél. :03.88.91.96.58
Mail : ressources.humaines@payszorn.com




